g;

%, EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO S.A. ES\P.
@ SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA -OFICINA DE GESTION ADMINISTRATIVA
oy GESTION DOCUMENTAL
FORMATO TAELA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
CODIGO: VERSION: FECHA DE EMISION: e g T
GAP-06-F-03 o1 2023-05-08 PAGINA 1 D 1 i
TABLA DE RETENCION DOCYUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO EPQ S.A ES.P - 000
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA DE PLANEACION Y MEJORAMIENTO INSTATUCIONAL - 150
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION CORPORATIVA - 151
Soporte Documental Tlempo de Retencion {aiios) Dispasicion Final
Cédigo Series, subseries y Tipologias Documentales Archiva Archivo Archivo Procedimiento
Elsico Electrénico Hibrido Gestién Cantral Historleo cT s D
151.4 ACTAS

151.4,.08 |Actas Comité Institucional de Gestién y Desempeiio Serie y subseries documentales hibridas (L3 convocatoria a la reunidn se realiza por
comeos electrinkos institudonales, delando constanda en el ada sobre la fecha y
hora del procedimlento} con valores pimearios y secundarias, que refiejan dedslones

* Convocatora X 2 8 X de drganos consultivos y dedsorios. Cumplido ef tiempo de retenddn se conserva

* Acta totalmente. Se suglere digitalizacidn como estrategla de conservaddn del soporte

¢ Reglstro de asistencla papel y la informacién contenida en el decumento serd dispuesta de forma digital

* Anexos para futures consultas de la cludadania. Circular extema 003 de 2015 - Archivol
General de la Nadidn.

151.4.18 _[Actas de Reunidn Serie y subseries documentales hibridas {La convecatoria a la reunién se realiza por
correos electrénicos institudonales, defando constanda en e acta sobre la fecha y
hora del procedimlento) con valores primarios y secundarfos, que refiefan decisiones

* Convocatoria % 2 3 X de drganos consultivos y dedsarios. Cumplido el tempo de retendidn se oonserva
* Acta totalmente. Se suglere digitalizacién como estrategla de conservacidn del soporte
*+ Reglstro de aslstencla papel y la Informacitn contenida en el documento serd dispueste de forma digltal
* ANexgs para futuras consultas de la dudadania, Circular extema 003 de 2015 ~ Archivo
General de la Nadén,
15125 [PERECHOSDE PETICION Sarle documental hibrida (soporte fisico, comreo electrénico o ventanilla dnlca virtual)
que evidenda el elercido de un deracho fundamenta] consagrado en la Constituciin
Politica de Colombia. Cumplido el tiempo de custodia se reallza seleccidn cualiativa
del 5% del total da 1a documentacidn en los cuales se haya garantizado la probeecdidn
% 5 s X X de los petidanarios. Se suglere digitalizadon como estrategla de conservadén del
* Sollcitud soporte pape! ¥ 1a Informadién contenlda en el documento serd dispuesta de forma
* Respuesta digital para futuras consultas de la cludadanfa. Constitutitn Politica de Colombla de
* Anexcs 1991, Artioulo 23 y Ley 1755 - Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental
de Peticdn v se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo
151.34 INFORMES

151.34.10 |Informe de Gestidn Serle y subseries documentales hibridas (soporte fisico, correo electrénice o ventanilia
{inlca virtual) que dan cuenta de la labor administrativa adelantada por Empresas
Publicas de! Quindio y presentadz a los entes de control y/o entidades del Estado.
Paseen valores primarios y secundarios porque reffefan actuaciones institudionales ¥
su evoludién a partir de la modificacién del mareo normativo nacional, Cumplido el

X 5 10 X % Hempo de retencidn sa conserva totalmente. Se suglere digitalizadion como estrategla
de consenadién del soporte papel v la Informadidn contenlda en el documento serd
* Informe dispuesta de forma digital para futuras consultas de la cludadania. Constitucidn
* Ancxos Politica de la Repliblica de Colormbla. Articulos 119 y 278, Ley 1437 de 2011 “Por la
cual se expide e Cidigo de Procedimiento Administrativo y de fo Contencloso
adminlstrative™, Ley 1952 de 2019 "Por medio de la cual se expide ¢ Cddigo Genera]

Disciplinaro® y Circufar Externa 003 de 2015 - Archivo General de I3 Nacidn.
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Serle y subserles documentales hibildas (soporte fisico, correo elactrénico o ventantla
tinlca wvirtual) que dan cuenta de I3 labor administrativa adelantada por Empresas
publicas def Quindio y presentada a los entes de codtrol y/o entidades del Estado.
Poseen valores primarios y secundarfos porque reflefan actuaciones Institucionales Y|
u evoludén a partlr de la modificadiéa del marco normativo nadonal, Cumplido &
tlempo de retendidn se conserva totalmente. Se suglere digitalizacién como estrategla
de conservaddn del soporte papel y la Informacién contenkda en el documento serd
dispuesta de forma digital para futuras consultas de I3 dudadanfz. Constitudén
Palitica de la Repdblica de Colombia, Articulos 119 y 276, Ley 1437 de 2011 “Por la
cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contendoso
administrativo®, Ley 1952 de 2019 “Por medio de la cval se expide el Codigo General
Disciplinario” y Clrcular Externa 003 de 2015 - Archivo General de la Naddn,

10

Serle y subseries documentales hibridas {soporte fisico, correa electrénico o ventaaiia
finla virtual) que dan cuenta de la labor administrativa adelantada por Empresas
Publicas del Quindio ¥ presentada a fos entes de control y/o entidades del Estado,
Paseen valores primarios y secundarios porque reflefan actuadiones institucionales |
su evoluddn a partir de la modificadidn del marco normativo nadional. Cumplido el
tempo de retenddn se conserva totimente, Se sugiere digitalizacién como estrategla
de conservacidn del soporte papel ¥ la Informacidn contenida en ef documento sera
dispuesta de forma digitsl para futuras consultzs de la dudadanfa. Constituddn
Politica de la Repiiblica de Colombla, Articulos 119 y 278, Ley 1437 de 2011 “Por la
cual se expide e Codige de Procedimlento Administrativo y de lo Contendoso
Administrativa®, Ley 1552 de 2019 “Por medio dela cuzl se expide el Codigo General
Disciplinario™ y Croular Externa 003 de 2015 - Archivo General de la Nadidn.

10

Serle y subseres documentales hibridas (soporte fisicn, comreo electrdnico o ventanilia
{inia virtual) que dan cuenta de 1a labor administrativa adelantada por Empresas
Publicas del Quindlo y presentada a los entes de control yfo entidades del Estado,
Poseen valores primarios y secundarios porque refiejan actuaciones institucionales ¥
su evolucidn a partir de la modificaddn del marco romativo nadonal. Cumplido el
tiempo de retendién se conserva totalmente, Se sugere digitalizacién como estrategia
de conservadién del soporte papel y la Informacién contenida en el documento serd
dispuesta de forma digial para futuras consultas de [a dudadani2. Constitucién
Politica de la Replblica de Colombla, Articules 139 y 278, Ley 1437 de 2011 “Por la
cual se expide e Codigo de Procedindento Adminlstrativo y de lo Contendoso
Administrative®, Ley 1952 de 2019 "Por medio de 1a cual se expide el Cédigo General
Disdplinario™ y Clreutar Extema 003 de 2015 - Archivo Genera! de la Nacidn,

Serie y subsetles documentales hibrdas reglstran la relaboraddn, actuallzacidn v,
\rdmite de los Instrumentos archivisticos de empresas Publicas del Quindio, reflgjando
Ia evoluclén administrativa y el cumplimiento de fa normatividad vigente en materfa
de gestién documental. Posee valores secundarios y cumplido el empo de retenditn
se conserva totalmente. Se suglere la digitalizacién para garantizar la conservaciin de|
fa Informacién y su disposicidn a la dudadanfa en consultas futuras. Ley 534 de 2000,
Decreto 1083 de 2015 "Decreto Gnico reglamentario del sector cultura® y Cireular 003/
de 2015 del AGN

151,34.19 {Informe Entes de control
* informe
* Anexos
151.34.27 |Informe Plan de Accidn
* Informe
* Anexos
151,34.33 |Informe Sistema Gestitn dela Calidad
* Informe
* Anexos
151.36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
151.36.04 |Formato Unice de Inventario Documtental - FUID
* Farmato Unico de Inventaro Documental - FUID
151.41 MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

* Convocatoria
* Acta
* Reglstro de asistenda

* Anexos

Serie y subseries documentales hibxidas que reflejan 1a evolucién administrativa dela
Institucién para dar cumplimlento 2 la legislacdén colomblana, Poseen valores
primarios y secundarios. Cumplido el tiempa de retencién se conserva totalmente. Se
suglere digializacién como estrategia de consevacién del soporte papel v B
Informacién. contenida en €l documento serd dispuesta de forma digital pard futuras
consultas de la dudadania. Circular extema 003 de 2015 - Ardilvo Genereal de la
Nacidn.




151.48 PLANES
151,48.01 |Plan Anticomupdibn y Atencién al Ciudadano
Serle y subseries documentales hibridas que reflejan fa evoluddn administrativa de la
Institucidn para dar cumplimiento a la legislackén calombiana. Poseen valores
* Plan anticorupddn y atendion al dudadano primarios y secundarios. Cumplido e} Hempo de retencitn se conserva tatalmente en
: :SIQISU'O publicacion paglna web su soporte original, Circular externa 003 de 2015 — Archivo General de la Nadédn,
£X05
£50650:06; |FlandehpclonySequimiento Serle y subserles documentales hibridas que reflefan la evolucién adwinlstrativ de la
Institucidn para dar cumplimiento a [a fegislacidn colomblana, Poseen valores
* Plan de acdén pHmarios y secundarios. Cumplido el tempo de retendidn se conserva totalmente en
: iﬁglstm publicacion pagina web su soporte odginal. Circular externa 003 de 2015 ~ Archivo General de [a Nacién.
BX05
{FERTY PR ObRS RIS Serfe y subserles documentales hibiidas que reflefan Ia evolucin adminlstrativa de la
Institucidn para dar cumplimlents a fa3 legislacidn colomblana. Poseen valores
= plan de Obras E Inversiones Regulado primarios y secundarios, Cumplido el tiempo de retenddn se conserva totalmente en
* Anexos s soporte original, Circufar externa 003 de 2015 — Archivo General de [a Naddn.
151.48.22 |Plan Estrateglco y de Seguimiento Serfe y subseries documentales hibridas que reflejan la evolucién administrativa de la
Institucidn para dar cumplimiento a la legislacién colomblana, Poseen wvalores
* Plan estrategloo y da seguimlento primarios ¥ secundarios, Cumplido el iempo de retenddn se conserva tatalmente en
* Reglstro publicacion pagina web su soporte orlginal, Circular externa 003 de 2015 — Archivo General de [a Nacidn,
* AREX0S
151,50 PLATAFORMAS ELECTRONICAS
Serle y subseries documentales electrdnicas que disponen ¥ regulzn procedimlentos
151.50.03 |GESPROY -Sistema de Gestian de Proyectos adminlstrativos adelantados por la Empresa Publica def Quln‘c’!lu Corse e o
orden regional y nacional, La custodla de la Informacidn registreda no es -
responsabllidad de Ja Entidad solamente se constituye en una plataforma para
rémitas. Poses valores secundardos para y el tiempo de retencidn de la informacidn
corresponde tinica y exdusivamente al tempo de vigenda de la plataforma, sin
* Formato efectronico embargo, para efectos de la trazabllidad documental, se consideran 10 afios como
tiempo minlmo de tilizaddn. Se conserva en saporte original, siendo un documento
electrénico o native digital,
» . Serie y subseries documentales electrdnicas que disponen y regutan procedimientos
IBLB0EE [Sur-SIsteRablco e ot adminlstrativos adelantados por la Empresa Publica del Quindlo ante las entidades del
orden reglonal ¥y naclonal. La custodia de la informacidn reglstrada mo es
responsabilldad de la Entidad solamente se constituye en una plataforma para
trémites. Posee valores secundarios para y el Hemnpo de retencidn de [a Informacion
comesponde dnilca y exdusivamente al Hempo de vigencia de la plataforma, sin
* Formato electronico embargo, para efectas de la trazabllidad documental, se consideran 10 afies como
Hempo minimo de utilizaddn. Se conserva en soporte eriginal, siendo un documento
electrdnico o nativo digital.
151.50.13 |SUIT - Sistema Unico de Informacién de Tramites Serie y subseries documentales electrdnicas que disponen y reguian procedimientos

* Formato electronico

administrativos adelantados por [a Empresa Publica del Quindio ante las entidades del
orden regional y nadonal. La custodia de la informacidn registrada no es
respansabilidad de la Entidad solamente se constiuye en una plataforma para
trdmites. Posee valores secundarics para y el Hempo de retenddn de la Informacidn)
corresponde Unlca y exdusivamente al tiempo de vigencia de la plataformta, sin
embargo, para efectos de la trazabilidad documental, se consideran 10 afies como
Hempo minimo de ubilizeddn. Se conserva en soporte original, slendo un documento
electrdnico o nativo digital.




151.58 PROYECTOS

151.57.02 (Proyecto de Inversion de Estructura Tarifaria

sefa documental hibrida con velores primarios ¥ secundarios que contienen
[aformacdidn sobre gestiones adelantodas por Empresas Publicas del Quindio en
bisqueda del desamrolio Integral de la comunidad, Posee valores secundarits.

S: SELECCION

{SUBSERIE DOCUMENTAL: Tipo oradtn y neqrilla

* Proyecto
* Sequimlento proyecto de tnversion 1 % Cumplida el Hempo de retencién se conserva totatmente. Se suglere digitallzcién
* Estudios de Viabilidad como estrategla de conservaddn del soporte papel yla Informadidn contenida en el
* Ariexos documentn serd dispuesta de forma digital para futuras
151.61 SUB8SIPI0S MUNICIPALES Serfe documental hlbrida que da cuenta de 1as condllaciones de estos conceptos
sfectuadas durante el recaudo de los servicos pliblicos, con el fin de obtener =]
compensadén econdmica correspondiente a su diferencla. Una vez terminado el
tiempo de conservadidn de cinco afios en Archivo da Gestién contado a parlir de la
t 3
& %ﬂgfgggl;m-dos publicos B * actualizacién y quince aflos en el Archivo Central, transferr al Archivo Histérico ¥
* pcto administrativo conservar en su totalldad, porque poseen valores seandarlos y pomue conservan la
W ——— memora de la organizaddn por contener Informad6n de cardcter histdrca con
cualidades refevantes para la investigadén,
: CONVENCIONES SIMBOLOGIA
C.T: CONSERVACION TOTAL SERIE DOCUMENTAL: Hegrllla y ma tiscula sostenida

D1 DIGITALIZACION

TIPOLOGIA DOCBMENTAL: Minuscula y sin neqgrilla
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