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180.4 ACTAS
180.4.18 |Actas de Reunién Serie y subseries documentales hibridas (La convocatoria a la reunion se
realiza por correos electronicos institucionales, dejando constancia en el
acta sobre la fecha y hora del procedimiento) con valores primarios y
; secundarios, que reflejan decisiones de dérganos consultivos y decisorios.
* Convocatoria X 2 8 X Cumplido el tiempo de retencién se conserva totalmente. Se sugiere
* Acta digitalizacién como estrategia de conservacién del soporte papel y la
* Registro de asistencia informacion contenida en el documento serd dispuesta de forma digital para
* Anexos futuras consultas de la ciudadania. Circular externa 003 de 2015 - Archivo
General de la Nacidn.
180.15 CIRCULARES
180.15.01 |Circulares Dispositivas Serie con valores administrativos y legales por cuanto expresan las
decisiones y orientaciones de Empresas Publicas del Quindio. Son|
documentos que adquieren valores secundarios, ya que constituyen la
% 5 15 X X memoria institucional. Una vez cumpla los tiempos de retencidn, se deben
transferir al Archivo historico para su conservacion total, de acuerdo con lo
* Gircular establecido en el Decreto 1080 de 2015 del MInisterio de Cultura, en su
* Notificacion capitulo I Art. 2.8.2.1.5. Se deben digitalizar para garantizar la conservacion
del original y evitar el eventual deterioro ante la manipulacién.
180.15.02 |Circulares Informativas Se estable la disposicién final de eliminacién, toda vez que este documento
X by 3 se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un mensaje a los
* Circular colaboradores de una institucion, sobre aspectos de cardcter netamente|
* Notificacién administrativos.

180.25 |DERECHOS DE PETICION Serie documental hibrida (soporte fisico, correo electronico o ventanilla
Onica virtual) que evidencia el ejercicio de un derecho fundamental|
consagrado en la Constitucion Politica de Colombia. Cumplido el tiempo de
custodia se realiza seleccion cualitativa del 5% del total de la
documentacién en los cuales se haya garantizado la proteccion de los

* Solicitud X 5 5 X X peticionarios. Se sugiere digitalizacién como estrategia de conservacion del

* Respuesta soporte papel y la informacion contenida en el documento serd dispuesta

* Anexos de forma digital para futuras consultas de la dudadania. Constitucion
Politica de Colombia de 1991, Articulo 23 y Ley 1755 - Por medio de la cual
se regula el Derecho Fundamental de Peticién y se sustituye un titulo del
Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo




10

Serie y subseries documentales hibridas (soporte fisico, correo electronico o
ventanilla Gnica virtual) que dan cuenta de la labor administrativa
adelantada por Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de
control y/o entidades del Estado. Poseen valores primarios y secundarios
porque reflejan actuaciones institucionales y su evolucién a partir de la
modificacion del marco normativo nacional. Cumplido el tiempo de)
retencion se conserva totalmente. Se sugiere digitalizacion como estrategia
de conservacion del soporte papel y la informacion contenida en el
documento serd dispuesta de forma digital para futuras consultas de la
ciudadania. Constitucién Politica de la Replblica de Colombia. Articulos 119
y 278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencicso Administrativo”, Ley 1952 de 2019 “Por
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Serie y subseries documentales hibridas (soporte fisico, correo electrénico of
ventanilla Gnica virtual) que dan cuenta de la labor administrativa
adelantada por Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes del
control y/o entidades del Estado. Poseen valores primarios y secundarios
porquereﬂe)anaduadoneslrsﬂrudoralesysuevdnﬁénawﬁrdeia
modificacion del marco normativo nacional. Cumplido el tempo de
retencién se conserva totalmente. Se sugiere digitalizacion como estrategia
de conservacion del soporte papel y la informacion contenida en el
documento serd dispuesta de forma digital para futuras consultas de la
ciudadania. Constitucion Politica de la Repiblica de Colombia. Articulos 119
y 278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cidigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, Ley 1952 de 2019 “Por
medio de la cual se expide el Codigo General Disciplinario” y Circular
Externa 003 de 2015 - Archivo General de la Nacion.
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Serie y subseries documentales hibridas (soporte fisico, correo electronico o
ventanilla Unica virtual) que dan cuenta de la labor administrativa
adelantada por Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de|
control y/o entidades del Estado. Poseen valores primarios y secundarios|
porque reflejan actuaciones institucionales y su evolucién a partir de la
modificacion del marco normativo nacional. Cumplido el tempo de
retencion se conserva totalmente. Se sugiere digitalizacion como estrategia
de conservacion del soporte papel y la informacién contenida en el
documento sera dispuesta de forma digital para futuras consultas de la
ciudadania. Constitucién Politica de la Repiblica de Colombia. Articulos 119
y 278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cidigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, Ley 1952 de 2019 “Por
medio de la cual se expide el Codigo General Disciplinario” y Circular
Externa 003 de 2015 - Archivo General de la Nacion.

180.34 INFORM
Informes de Mantenimiento Periodico equipos de
180.34.11 computo
* Informe
* Anexos
180.34.21 |Informes GESPROY
* Informe
* Anexos
180.34.24 |Informes Mapa de Riesgos
* Informe
* Anexos
180.34.33 |Informes Sistema Integral de Auditoria SIA

* Informe
* Anexos
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Serie y subseries documentales hibridas (soporte fisico, correo electronico o
ventanilla Unica virtual) que dan cuenta de la labor administrativa
adelantada por Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de|
control y/o entidades del Estado. Poseen valores primarios y secundarios|
porque refiejan actuaciones institucionales y su evolucién a partir de la
modificacion del marco normativo naconal. Cumplido el tempo de
retencién se conserva totalmente. Se sugiere digitalizacién como estrategia
de conservacion del soporte papel y la informacién contenida en el
documento serd dispuesta de forma digital para futuras consultas de la
ciudadania. Constitucion Politica de la Repiblica de Colombia. Articulos 119
y 278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento,
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, Ley 1952 de 2019 "Por|
medio de la cual se expide el Codigo General Disciplinario” y Circular]
Externa 003 de 2015 - Archivo General de la Nacion.




180.34.35

Informes Sistema Unico de Informacion - SUI

* Informe
* Anexos
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Serie y subseries documentales hibridas (soporte fisico, correo electronico o
ventanilla Unica virtual) que dan cuenta de la labor administrativa
adelantada por Empresas Publicas del Quindio y presentada a los entes de
control y/o entidades del Estado. Poseen valores primarios y secundarios
porque reflejan actuaciones institucionales y su evolucion a partir de la
modificacién del marco normativo nacional. Cumplido el tiempo de|
retencion se conserva totalmente. Se sugiere digitalizacién como estrategia
de conservacion del soporte papel y la informacidn contenida en el
documento serd dispuesta de forma digital para futuras consultas de Ia
ciudadania. Constitucién Politica de la Repliblica de Colombia. Articulos 119
y 278, Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento|
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, Ley 1952 de 2019 "For|
medio de la cual se expide el Cidigo General Disciplinario” y Circular
Externa 003 de 2015 - Archivo General de la Nacién.

180.36

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

180.36.04

Formato Unico de Inventario Documental - FUID

* Formato Unico de Inventario Documental - FUID

Serie y subseries documentales hibridas registran la relaboracidn,
actualizacion y tramite de los instrumentos archivisticos de empresas
Publicas del Quindio, reflejando la evolucion administrativa y el
cumplimiento de la normatividad vigente en materia de gestion documental.
Posee valores secundarios y cumplido el tiempo de retencién se conserva
totalmente. Se sugiere la digitalizacién para garantizar la conservacion de la
informacion y su disposicion a la ciudadania en consultas futuras. Ley 5%4
de 2000, Decreto 1080 de 2015 “Decreto Unico reglamentario del sector|
cultura” y Circular 003 de 2015 del AGN

180.48

PLANES

180.48.11

Plan de Emergencia

* Plan de Emergencia

Serie y subseries documentales electronicas que reflejan la evolucion
administrativa de la institucion para dar cumplimiento a la legislacién
colombiana. Poseen valores primarios y secundarios. Cumplido el tiempo de
retencion se conserva totalmente en su soporte original. Circular externa
003 de 2015 - Archivo General de la Nacion.

180.48.21

Plan Estrategico de Sistemas Tecnologicos de
Infomacion

* Plan Estrategico de Sistemas Tecnologicos de Informacion

Serie y subseries documentales electronicas que reflejan la evolucién
administrativa de la institucén para dar cumplimiento a la legislacién
colombiana. Poseen valores primarios y secundarios. Cumplido el tiempo de|
retencion se conserva totalmente en su soporte original. Circular externa
003 de 2015 - Archivo General de la Nacon.

180.50

PLATAFORMAS ELECTRONICAS

180.50.03

GESPROY - Sistema de Gestion de Proyectos

* Formato electronico

Serie y subseries documentales electronicas que disponen y regulan
procedimientos administrativos adelantados por la Empresa Publica del
Quindio ante las entidades del orden regional y nacional. La custodia de la
informacion registrada no es responsabilidad de la Entidad solamente se
constituye en una plataforma para trdmites. Posee valores secundarios para
y el tiempo de retencion de la informacién corresponde (nica Y|
exclusivamente al tiempo de vigencia de la plataforma, sin embargo, para
efectos de la trazabilidad documental, se consideran 10 afios como tiempo
minimo de utilizacion. Se conserva en soporte original, siendo un
documento electronico o nativo digital.




180.50.05

ITA
INDICE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

* Formato electronico

Serie y subseries documentales electronicas que disponen y regulan
procedimientos administrativos adelantados por la Empresa Publica del
Quindio ante las entidades del orden regional y nacional. La custodia de la|
informacion registrada no es responsabilidad de la Entidad solamente se
constituye en una plataforma para tramites. Posee valores secundarios para
y el tiempo de retencion de @ informacion corresponde Unica y
exclusivamente al tiempo de vigencia de la plataforma, sin embargo, para
efectos de la trazabilidad documental, se consideran 10 afios como tiempo
minimo de utilizacion. Se conserva en soporte original, siendo un
documento electrdnico o nativo digital.

180.50.06

NEXIS
Software para Servicios Publicos Domicialiarios

* Formato electronico

Serie y subseries documentales electronicas que disponen y regulan
procedimientos administrativos adelantados por la Empresa Publica del
Quindio ante las entidades del orden regional y nacional. La custodia de la|
informacion registrada no es responsabilidad de la Entidad solamente se
constituye en una plataforma para tramites. Posee valores secundarios para
yeitiempoderetendéndelainformadénmespondeﬂmcay
exclusivamente al tiempo de vigenda de la plataforma, sin embargo, para
efectos de la trazabilidad documental, se consideran 10 afios como tiempo
minimo de utilizacion. Se conserva en soporte original, siendo un
documento electronico o nativo digital.

180.50.07

Pagina Web Institucional

* Formato electronico

Serie y subseries documentales electrnicas que disponen y regulan|
procedimientos administrativos adelantados por la Empresa Publica del
Quindio ante las entidades del orden regional y nacional. La custodia de la
informacién registrada no es responsabilided de la Entidad solamente se
constituye en una plataforma para tramites. Posee valores secundarios para
y el tiempo de retencidn de la informacién corresponde unica |
exclusivamente al tiempo de vigenca de la plataforma, sin embargo, para
efectos de la trazabilidad documental, se consideran 10 afios como tiempo
minimo de utilizacion. Se conserva en soporte original, siendo un
documento electronico o nativo digital.




SuUL

180.50.12 | tema Unico de Informacion

* Formato electronico

Serie y subseries documentales electronicas que disponen y regulan
procedimientos administrativos adelantados por la Empresa Publica del
Quindio ante las entidades del orden regional y nacional. La custodia de la
informacién registrada no es responsabilidad de la Entidad solamente se
constituye en una plataforma para tramites. Posee valores secundarios para
y el tiempo de retencion de la informacion corresponde (nica y
exclusivamente al tiempo de vigenda de la plataforma, sin embargo, para
efectos de la trazabilidad documental, se consideran 10 afios como tiempo
minimo de utilizacion. Se conserva en soporte original, siendo un
documento electrénico o nativo digital.
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